PRO - INREM

ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

Pro Inrem sp. z o.0. ul. Dmowskiego 19e, lok 1, 50-203 Wroctaw
tel.: (071) 889-00-50, fax: (071) 337-03-22 , e- mail: biuro@proinrem.com.pl, www.proinrem.com.pl

Administrator nieruchomosci mieszkaniowych — Zarzadca

Miejsce pracy: Wroctaw
Zakres obowigzkow:

e Zarzadzanie wybranymi nieruchomosciami mieszkaniowymi na terenie Wroctawia

e Nadzér nad pracownikami zewnetrznymi obstugujgcymi nieruchomosci

e Koordynacja prac i nadzér nad firmami wspdtpracujgcymi oraz nad obstugg techniczng

e Zlecanie przegladdw technicznych i realizacja zalecen z nich wynikajgcych

e Przeprowadzanie konkurséw ofert na prace remontowe

e Prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego

e Pomoc przy organizacji i obstudze zebran wspdlnot mieszkaniowych

e Zapewnienie wysokiego poziomu komunikacji z wtascicielami nieruchomosci oraz kultury
osobistej

e QOdbieranie nieruchomosci od dewelopera

e Wspotpraca z deweloperem

Wymagania:
e minimum 1-letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu nieruchomosciami
e znajomos¢ problematyki zwigzanej z obstugg techniczng obiektéw
e umiejetnos¢ zarzadzania czasem, samodzielnos$¢, sumiennosc i otwartosé na ludzi
e odpornos¢ na stres oraz zdolnosci interpersonalne i organizacyjne;
e mile widziana obstuga programu Weles3

e prawo jazdy - warunek konieczny

Oferujemy:
e Prace w doswiadczonym, dynamicznym zespole, w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku.
e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do zakresu obowigzkow.
e Umowe o prace
e Mozliwos¢ awansu

e Niezbedne narzedzia pracy

Aplikacje mozna sktadaé na adres mailowy biuro@proinrem.com.pl lub telefonicznie 71 889 00 50
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